KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny Zborovice a jeji pobo¢ky
Mistni knihovny Medlov

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny Zborovice a jeji pobocky Mistni knihovny Medlov,
schvalenou zastupitelstvem obce Zborovice usnesenim ¢.17/2002 ze dne 26. dubna 2002 a podle § 4,
odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vyddvam tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Mistni knihovna Zborovice a pobocka v Medlové (dale jen ,knihovna®) je knihovnou zakladni ve
smyslu § 3 a §12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je zfizena za c¢elem poskytovat rovnym
zpusobem vSem obcaniim bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)
vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.

CL2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v ptislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
e vypuj¢ni sluzby
e meziknihovni vyptijéni sluzby
¢ informacni sluzby:
e informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
e informace z oblasti vefejné spravy,
e Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
e pfistup na internet.
2. SluZby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna bezplatng.
3. Mistni knihovna Zborovice poskytuje sluzby uvedené v odst. 1 uzivatelim knihovny obce
Zborovice a na poboc¢ce v obci Medlov. V Mistni knihovné Medlov neni pfistup na internet.
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I1. Uzivatelé knihovnickych a informa¢nich sluzeb

CL3
Registrace uZzivatele

Registrovanym uzivatelem knihovny se miize stat kazda fyzickd nebo pravnickd osoba
vydanim prikazu uzivatele na zékladé¢ vyplnéné piihlasky ovérené knihovnikem podle
osobnich dokladl uzivatele.

Knihovna vyZzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, adresu trvalého
bydlisté a datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zékonného zéstupce.
Osobni udaje uzivatelid bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich tdaji (EU) 2016/679. Pouéeni o ochrané osobnich udaji je ptilohou tohoto KR.

ClL4
Ziakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrzeni pofddku a ochrany majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, muze byt doCasné nebo trvale zbaven prava pouzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji
podle platnych ptredpisi.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podédvat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat cCasti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programti v knihovné.

Uzivatel muze kopirovat na pienosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojii z fondu knihovny, pokud to dovoluji licen¢ni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zésahy do konfigurace pocitace, které by
jakymbkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln€ odpovédny za
Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky vcetné Skod
zpiisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon ¢. 121/2000 Sb. o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zmén¢ nékterych zékont (autorsky
zékon), v platném znéni a ostatni ptedpisy.



II1. Vypijéni irad
ClL6

Zpristupniované knihovni dokumenty

Knihovna piij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu, z
knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim
vyménnych soubord.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozédani uzivatele podle § 14 knihovniho
zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyntt NK CR.

CL7

Rozhodnuti o pijcovani

Mimo knihovnu si miize uZivatel piijéit viechny dokumenty uvedené v ¢1. 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokumentti:
a) kterym by hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
c) jejichz plj¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasSistické, rasistické, pornograficke literatury apod.),
d) které byly vypujceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vyplijéni sluzby
s podminkou vypujc¢ky v pouze v prostorach knihovny.

CLS8

Postupy p¥i pijcovani

Pted prevzetim vypljcky je uzivatel povinen ve svém vlastnim zajmu si dokument prohlédnout
a ihned ohlasit v§echny zavady a poSkozeni knihovnikovi a ovéfit si zapis zavad v poznamce
automatizovaného vypujcniho systému.

Uzivatel miize pozadat o rezervaci dokumentu. Zada-li étenat publikaci, ktera je vyptijéena
jinému ¢tenafi, mize vyuzit zamluvni sluzbu - ustné.

Pokud ctendi zada publikaci, kterd neni v majetku knihovny, mize vyuzit meziknihovni
vypijéni sluzby. Jakmile knihovna dokument ziska, uvédomi zadatele o moznost vyptjcky.
Ctenat je povinen dodrzovat vypujéni lhiitu a podminky ptjéovani uréené pijéujici knihovnou.
V piipad¢ zasilani dokumentu z jin¢ knihovny, jsou podminky této vyptjcky dohodnuti ustné
s knihovnikem.
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CL9

Vypujéni lhity

Vypujéni lhiita pro pijc¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypaj¢ni lhiata mize byt
prodlouzena az dvakrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim a nezada-li
dokument dal$i uzivatel. V odivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vypujcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho ptedloZeni.

Knihovna je opravnéna v odiivodnénych piipadech stanovit krat$i vypijéni lhiitu piipadné
zadat vraceni ptijceného dokumentu pred uplynutim vypuajcni lhiity.

CL 10
Vraceni vypujceného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptjc¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypijc€il. Jinak
nese odpoveédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu jako pti ztraté dokumentu.

Je zakézano zpracovavat text vyptj¢eného dokumentu graficky podtrhdvanim, zvyrazitovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptjceného dokumentu zasahovat.

ClL 11
Prava a povinnosti uZivateli pro pij¢ovani mimo knihovnu

Pro piij¢ovani knihovnich fonda plati ustanoveni obanského zadkoniku o ptijcovani véci.
Mimo knihovnu mlize mit uZivatel vypujceno zpravidla nejvyse 10 dokumentt.

Uzivatel nesmi vyptjceny dokument ptjcovat dalSim osobdm. Ruci za néj po celou dobu
vypujcky.

Uzivatel ruci za vypijc¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptij¢ce zdznam.
Jestlize uzivatel nevrati pijceny dokument ve stanovené lhiité, knihovnik upozorni uzivatele
na vraceni dokumentu nejprve Ustné (1. upominka), pak nasleduje pisemné upozornéni (2.
upominka, 3. upominka). Upominky nejsou zpoplatnény. Datum kazdé upominky je tieba
poznacit do vypijcniho protokolu. Pokud ani po pisemném upomenuti uzivatel vypijceny
dokument nevrati, nasleduje doporuceny dopis ztizovatele knihovny.

Knihovna vymaha upominkami vraceni ptjcenych dokumenti. Jestlize uzivatel ani po Ctyfech
upominkach (z nichz posledni je doporuc¢eny dopis obecniho tiadu) ptij¢eny dokument nevrati
nebo nevyftidi ndhradu, nasleduje vymahani pravni cestou. Pii vymahani pij¢eného dokumentu
pravni cestou uctuje knihovna finan¢ni Castku jako nahradu za naklady spojené s ptipravou
tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotéadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
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CL 12

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZze podle povahy dokumentu nahradit jeho piijceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl jiné knihovny v ramci
meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v
souladu s ustanovenimi zadkona ¢. 121/2000 Sb., (autorského zakona).

Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi piedpisy
(poruseni autorskych prav, Siteni fasistickeé, rasistické, pornografické literatury apod.).
Knihovna mtize pro svého uZzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo v
zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipad¢ podléhd ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu
s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.
V ptipad¢ zasilani kopie zjiné knihovny, jsou podminky této vypljcky dohodnuti ustné
s knthovnikem.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

ClL 13
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiité stanovené
knihovnou nahradit Skodu.

O zptisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna se souhlasem ztizovatele knihovny. Miize
pozadovat ndhradu Skody uvedenim do ptivodniho stavu obstardnim néhradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize
uvedeni do ptiivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni nahradu stanovuje
knihovna se souhlasem zfizovatele knihovny.

Uzivatel je povinen hradit 1 vSechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.
Do vyfeSeni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek mé knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL. 14

Piestupky proti Knihovnimu radu

Vymahani nevracenych vyptjcek:

a) knihovna vymahd upominkami vraceni dokumentii. Po ctyfech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis obecniho tufadu) nasleduje
vymahani pravni cestou.

b) Upominky nejsou zpoplatnény.



CL 15
Néhrada vSeobecnych §kod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obc¢anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do
predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny, hradi se Skoda v
penézich.”).

2. Za skody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpisu.

V. Zavérecna ustanoveni

Tento KR plati i pro pobocku Mistni knihovna Medlov.

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny se souhlasem zfizovatele knihovny.
Nedilnou sou¢asti KR jsou piilohy.

Rusi se Knihovni ad ze dne 10.07.2002.

Tento Knihovni tad plati na dobu neurcitou.

Tento Knihovni fad nabyva G¢innosti dnem 01.01.2020

A

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Pouceni o ochran¢ osobnich udaji.

Ve Zborovicich dne:
Vitézslav Hanak, starosta obce Zborovice
podpis a razitko



